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PROFISSIONAL (PAP) DA
FSCOLA PROFISSIONAL EDMUNDO FERREIRA
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1. Disposicdes Gerais
1.1. A Prova de Aptiddo Profissional (PAP) é uma prova de avaliacdo externa.

1.2. APAP consiste na apresentacdo e defesa, perante um juri, de um projeto consubstanciado num produto,
material ou intelectual, numa intervencdo ou numa atuagdo, consoante a natureza dos cursos, bem como
do respetivo relatoério final de realizagdo e apreciacdo critica, demonstrativo de conhecimentos, aptiddes,
atitudes e competéncias profissionais adquiridos ao longo do percurso formativo do aluno, em todas as
componentes de formacdo, com especial enfoque nas areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos
a Saida da Escolaridade Obrigatdria e no perfil profissional associado a respetiva qualificacdo.

1.3. Tendo em conta a natureza do projeto, pode o mesmo ser desenvolvido em equipa, desde que, em todas
as suas fases e momentos de concretizacdo, seja visivel e avalidvel a contribuicdo individual especifica de
cada um dos membros da equipa.

1.4.A concretizacdo do projeto compreende trés momentos essenciais:
a) Concecdo;

b) Fases de desenvolvimento;

¢) Autoavaliacdo e elaboracdo do Relatério Final;

d) Apresentacdo Publica perante o Juri.

2. Estruturacdo da PAP
2.1. Anteprojeto

Os alunos devem comecar a estruturar o projeto da PAP, no inicio do 3.2 ano, devendo proceder a:

* Escolha do tema (embora passivel de ser alterado posteriormente); * Apresentacdo de uma proposta, em
formuldrio préprio, que inclua os seguintes itens: tema, fundamentacdo e objetivos do projeto,
materiais/tecnologias, relagdo com o(s) estagio(s) e eventuais constrangimentos.

O projeto escolhido pelo aluno deve ser inovador, vidvel e concretizavel. Preferencialmente, a PAP deve
incidir sobre a entidade onde o aluno desenvolveu a sua FCT. Deve demonstrar a aplicacdo dos
conhecimentos e competéncias adquiridos ao longo do curso. Sempre que possivel, deve promover o
desenvolvimento da regido ou ser uma mais-valia para a mesma.

2.2. O Anteprojeto deverad ser entregue ao Diretor de Curso, até a data indicada no cronograma de PAP, de
cada curso.

2.3. O diretor de curso, em articulagdo com os orientadores de PAP, ao longo do processo, e de acordo com
o cronograma estipulado, efetua nova andlise do anteprojeto e respetivas reformulaces. Desta anadlise
decorre a confirmacdo final da aprovacdo do projeto que é aprovada pela Direcdo Pedagdgica e comunicada
aos alunos pelo diretor de curso.

A partir deste momento, o aluno deve desenvolver mais pormenorizadamente o seu projeto de PAP,
encarando-o como um trabalho fundamental para a sua avaliagdo e para garantir o sucesso das suas
aprendizagens ao longo do seu curso.

O desenvolvimento do projeto é condicionado pelo nimero de médulos em atraso.
Os alunos sé poderdo concretizar a entrega final da sua PAP se, a data estipulada para a entrega final, tiverem

0 maximo de 5 (cinco) mdédulos em atraso.
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3. Execucdo do Projeto PAP
3.1. A execucgdo do projeto consubstancia-se num relatdrio final que integra, nomeadamente:

a) A fundamentacdo da escolha do projeto;
b) Os documentos ilustrativos da concretizacdo do projeto;

c) A analise critica global da execucdo do projeto, considerando as principais dificuldades e obstaculos
encontrados e as formas de os superar;

d) Os anexos, designadamente os registos de autoavaliacdo das diferentes fases do projeto e das avaliagdes
intermédias do professor ou professores orientadores.

3.2. Para complementar o seu Projeto o aluno pode apresentar:

e Fotografias

¢ Diapositivos

e Maquetes

e Videos

e Cartazes

e Qutros suportes, que considere convenientes ou adequados a natureza do respetivo trabalho.

3.4. Aintroducdo e a conclusdo da PAP devem ser realizadas, para todos os cursos, em Portugués e Inglés.
No caso dos cursos em que o Inglés faz parte da componente tecnoldgica, a conclusdo podera ser substituida
pela apresentacdo, em Inglés, de um aspeto técnico do projeto.

3.5. No caso do curso Técnico de Turismo, além da introducdo e da conclusdo em Inglés, deve ainda ser
traduzida em lingua estrangeira, uma parte da PAP relacionada com a componente técnica, a combinar com
o orientador de PAP e de acordo com os mercados identificados para o projeto.

3.6. Sempre que necessario, deve ser solicitada a intervencdo de outros professores, no sentido de reforcar
0 acompanhamento e de apelar a intervencdo de outras areas de formacao.

3.7. A direcdo pedagdgica, em colaboracdo com o conselho de diretores de curso, é responsavel pelo
planeamento necessario a realizacdo da PAP.

4. Entrega do Projeto

4.1. O projeto (versdo final) devera ser enviado por e-mail (ou via WeTransfer) para o endereco
geral@epromat.pt dentro dos prazos estipulados no cronograma, sendo o ndo cumprimento penalizado. Em
simultaneo, o projeto e o ficheiro de autoavaliacdo deverdo ser submetidos no Moodle/Teams numa pasta
criada pelo Diretor do Curso.

4.2. Os projetos serdo facultados aos membros do juri para andlise prévia a apresentacao da PAP.

4.3. Os Projetos de PAP e os trabalhos dai decorrentes sdo propriedade da escola.
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5. Relatdrio Intermédio e Relatdrio Final

5.1. Ao longo do desenvolvimento do projeto, e de acordo com o cronograma de PAP divulgado no
Calendario Escolar, tem de ser elaborado, em impresso préprio e entregue ao Orientador de PAP, um
Relatorio Intermédio de evolucdo da PAP;

5.2. Tendo concluido a concretizacdo do projeto, os alunos entregardo ao diretor de curso o relatdrio e o
produto final do projeto, de acordo com a especificidade de cada curso;

5.3. Os relatérios tém um carater avaliativo e sdo arquivados nos Dossiés de Curso;

5.4. O Relatério Final integra:

- Aidentificacdio do aluno/identificacdo da PAP; ¥ a fundamentacdo da escolha do projeto;
- A descricdo do projeto;

- Fontes/locais/atividades desenvolvidas;

- Documentos ilustrativos da concretizacdo do projeto;

- As dificuldades encontradas;

- Uma reflexdo critica (que contenha, entre outras consideracées, a andlise global da execucdo do projeto,
considerando as principais dificuldade e obstaculos encontrados e as formas de os superar);

- Os ANEXOS, designadamente, os registos de autoavaliacdo das diferentes fases do projeto e das avaliagdes
intermédias dos professores orientadores de PAP

5.5. Aspetos formais do Relatério Final que deve incluir:

a) Minimo de 50 paginas até um maximo de 80 paginas A4, em suporte digital, com as seguintes definicdes:
- Margens (superior, inferior — 2,5 cm; esquerda - 3 cm, direita - 2 cm);
- Letra—Arial 11; (Vide nota de rodapé)
- Espacamento (1,5)

- As imagens devem conter legenda (em cima deve constar a descricdo da imagem, em baixo deve constar
a fonte). Sempre que existam mais de 10 imagens ou tabelas, deve ser efetuado um indice das mesmas.

b) Uma folha de rosto onde devem constar os seguintes dados: nome da Escola, nome da PAP, Nome e
numero do aluno do aluno, turma e curso;

¢) Umindice (obrigatério);

d) Aindicacdo da bibliografia/webgrafia utilizada ou consultada é obrigatdria;
e) Os anexos que reforgcam o projeto

6. Direitos dos alunos

O aluno tem o direito de:

6.1. Ser apoiado e orientado pelo orientador de PAP e demais professores, que para o efeito sejam
solicitados;
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6.2. Utilizar os recursos disponibilizados pela escola para concretizagdo do seu projeto, de acordo com as
orientacBes dadas no momento, pelo diretor de curso/orientador de PAP/direcdo pedagdgica;
6.3. Ser avaliado justa e imparcialmente;

6.4. Ter apoio de professores na elaboracdo da PAP, em hordrio escolar e ndo escolar (a distancia).

7. Deveres dos alunos
7.1. Cumprir, no que lhe compete, a calendarizacdo estipulada para a realizacdo do projeto;

7.2. Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento dos seus deveres no ambito da PAP;

7.3. Utilizar linguagem adequada, quer a nivel da expressdo escrita e cientifica, quer a nivel da expressdo
oral;

7.4. Acatar as sugestGes dadas pelo orientador de PAP;

7.5. Respeitar a opinido de todos os intervenientes;

7.6. Manter as instalagcdes em perfeitas condi¢gdes quando estas forem necessdrias para o seu trabalho;
7.7. Entregar toda a documentacdo solicitada; 7.8. Comparecer no hordrio de apoio as PAP.

8. Orientagdo e acompanhamento da prova de aptidao profissional
8.1. Os orientadores de PAP sdo designados pela direcdo pedagdgica, de entre os professores que lecionam
as disciplinas da componente de formacdo tecnoldgica.

8.2. Aos orientadores de PAP compete:
a) Definir, em conjunto com a direcdo pedagdgica e com os diretores de curso, os critérios de avaliacdo;

b) Elaborar, em conjunto com os diretores de curso, a calendarizacdo das atividades de todos os
intervenientes da PAP;

c) Orientar o aluno no projeto a desenvolver e no produto a apresentar, na sua realizacdo e na redacdo dos
relatorios;

d) Informar os alunos sobre os critérios de avaliacdo;
e) Decidir se o projeto e o relatdrio final tém qualidade para serem presentes ao juri;
f) Orientar o aluno na preparacdo da apresentacdo a realizar na PAP;

g) Verificar se os prazos estabelecidos para entrega de documentos sdo cumpridos; h) Acompanhar os alunos
fora do horario letivo;

i) Lancar a classificacdo das PAP nos suportes para o efeito.

9. Responsabilidades dos diretores de curso
9.1. Compete aos diretores de curso:

a) Definir, em conjunto com os orientadores de PAP e com a direcdo pedagdgica, os critérios de avaliacdo;
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b) Emitir parecer sobre cada um dos projetos;

c) Convidar, para fazer parte do juri, uma personalidade de reconhecido mérito na area de formacdo
profissional ou dos setores de atividade afins ao curso;

d) Dar a conhecer ao juri os projetos de PAP;
e) Lancar a classificacdo da PAP na respetiva pauta e entrega-la na secretaria.

9.2. O diretor de curso e o diretor de turma, em colaboracdo com a direcdo pedagdgica, asseguram a
articulacdo entre os professores das varias componentes de formacdo, de modo a que sejam cumpridos, de
acordo com a calendarizacdo estabelecida, todos os procedimentos necessdrios a realizacdo da PAP,
competindo ainda, ao diretor de curso, propor para aprovacdo do conselho pedagdgico os critérios de
avaliacdo da PAP e datas de apresentacdo.

10. Constituicdo do Juri
10.1. O juri de avaliacdo da PAP é designado pela direcdo pedagdgica e tem a seguinte composicao:

a) A diretora pedagdgica, que preside:
b) O diretor de curso;

c) O diretor de turma;

d) O orientador de PAP;

e) Uma personalidade de reconhecido mérito na drea de formacdo profissional ou dos setores de atividade
afins ao curso.

f) Um representante das associacGes empresariais ou das empresas de setores afins ao curso;

g) Um representante das associa¢des sindicais dos setores afins ao curso;
Os membros indicados nas alineas f) e g) serdo convidados pela Direcdo da EPROMAT.

10.2. O juri de avaliacdo necessita, para deliberar, da presenca de, pelo menos, quatro elementos, sendo
obrigatdria a presenca da diretora pedagdgica, do diretor de curso, de uma personalidade de reconhecido
mérito na drea de formacao profissional referente ao curso respetivo e de um representante das associacdes
empresariais e ou das empresas de setores afins ao curso.

10.3. Em caso de empate, a diretora pedagdgica tem voto de qualidade nas votagdes.

10.4. Nas suas faltas ou impedimentos a diretora pedagdgico é substituida pelo seu substituto legal, ou pelo
diretor de curso, ou pelo diretor de turma.

10.5. Adirecdo pedagdgica afixara, em local publico e até dois dias antes da realizacdo das Provas de Aptiddo
Profissional o elenco do juri, de cada um dos cursos profissionais, bem como a ordem de apresentacdes das
PAP.

11. Apresentacdo Oral da Prova de Aptiddo Profissional
A apresentacdo oral da PAP realizar-se-a num local a determinar oportunamente, nas datas mencionadas no
cronograma e tera a duracdo maxima de 15 minutos.

Os alunos de todos os cursos sdo obrigados a apresentar a introducdo e a conclusdo da PAP em Inglés.
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No caso dos cursos em que o Inglés faz parte da componente tecnoldgica, a conclusdo

podera ser substituida pela apresentacdo, em Inglés, de um aspeto técnico do projeto.
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Os alunos do curso Técnico de Turismo devem apresentar excertos da sua PAP, no minimo, em duas linguas
estrangeiras, sendo o Inglés obrigatdrio.

12. Avaliacdo/Critérios de Avaliacdo

12.1. A avaliacdo da PAP é efetuada de acordo com os seguintes critérios gerais:

a) Serdo tidas em conta:

* A 12 apresentacdo/entrega;

* Entrega final.

b) Os parametros a avaliar incluirdo:

* O percurso/empenho do aluno na execugdo do projeto;

* O trabalho desenvolvido;

* A capacidade de superacdo de dificuldades e autonomia;

* O cumprimento dos prazos;

* Relatédrios de autoavaliacdo: intermédio e final,

* A apresentacdo oral.

12.2. Os critérios de avaliacdo especificos sdo definidos pela direcdo pedagdgica, em conjunto com o
conselho de diretores de curso e serdo aprovados em conselho pedagdgico, tendo em conta as
especificidades de cada curso. Depois de aprovados, os documentos de suporte/grelhas de registo onde
constem os critérios especificos e a respetiva ponderagdo, por curso, serdo parte integrante deste

regulamento (ANEXQOS).

12.3. Os alunos deverdo ter conhecimento prévio dos parametros, critérios gerais e especificos, bem como
da férmula de classificacdo final da PAP.

12.4. O registo da avaliacdo na pauta de avaliacdo é da responsabilidade do diretor de curso,
gue a entregard na secretaria para afixacdo e regista no sistema informatico.

12.5. Consideram-se aprovados na PAP os alunos com nota igual ou superior a 10 valores, numa escala de O
a 20.

12.6. Caso se verifique que o trabalho escrito e a apresentacdo oral ndo correspondem aos requisitos
exigidos, o aluno poderd ser convidado ao seu aperfeicoamento. A apresentacdo da PAP, em época
extraordinaria, deverd ocorrer antes do final do ano letivo. Esta situacdo é de carater excecional, e devera
ser devidamente fundamentada pelo diretor de curso.

12.7. A falta de aproveitamento na reformulagdo da prova determina sempre a impossibilidade de realizar a
PAP nesse ano escolar.

12.8. Se houver suspeita de que a PAP é plagiada ou ndo realizada pelo aluno, poderd haver anulagdo da
mesma depois de analisado o caso pela direcdo pedagdgica.
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12.9. O aluno que, por razao justificada, ndo compareca a Defesa da PAP, deve apresentar, no prazo maximo
de dois dias Uteis, a contar da data de realizacdo da prova, a respetiva justificacdo legal a direcdo pedagdgica,
podendo aquela ser entregue pelo encarregado de educacdo.

No caso de ser aceite a justificacdo, o presidente do juri marca a data de realizacdo da nova prova. A ndo
justificacdo ou a injustificacdo da falta a primeira prova, bem como a falta a nova prova, determina sempre
a impossibilidade de o aluno realizar a PAP nesse ano escolar.

12.10. Os alunos que ndo concluam a PAP no 32 ano (no ano escolar respetivo), poderdo requerer a
apresentacdo da mesma no ano letivo seguinte mediante condicBes a estipular, anualmente.

13. Disposi¢des Finais
13.1. O ndo cumprimento deste regulamento por parte dos alunos levard a anulagdo dos projetos.

13.2. As situacBGes especiais e 0S casos omissos no presente regulamento poderdo ser objeto de
regulamentacdo especifica ou supridos pela direcdo pedagdgica.

13.3 Para além das disposicdes deste regulamento, sdo aplicdveis as constantes na legislacdo em vigor.

(Aprovado no Conselho Pedagdgico de 23 de setembro/2020)
(Revisdo no Conselho Pedagdgico de 29 de julho de 2022)
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